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UNSER WEG. IHR ZIEL.

Kaufleute fiir Biromanagement (m/w/d)

Die Schaltzentrale fir Kommunikation, Organisation

und Verwaltung.

Was macht diese Ausbildung aus?

Diese Ausbildung bringt Dich mitten ins Herz unseres
Unternehmens — ins Buro. Hier laufen alle Faden
zusammen: Organisation, Kommunikation, Verwaltung
und Koordination. Du Ubernimmst schnell Verantwortung
und lernst, wie man Bliroabldaufe effizient steuert. Von
Anfang an wirst Du praktisch ins Tagesgeschaft einge-
bunden und erhéltst dabet persénliche Betreuung und
gezielte Untersttitzung durch unser Team.

\ Dauer der Ausbildung: 3 Jahre
\ Lehrzeitverktrzung bei sehr guten Leistungen
moglich

Was muss ich mitbringen?

Mindestens mittlerer Schulabschluss (Realschule)
Gute Ausdrucksféhigkeit in Wort und Schrift
Organisationstalent & Sorgfalt

Teamfahigkeit und Verantwortungsbewusstsein
Freude am Umgang mit Menschen und digitalen Tools
Interesse an kaufmannischen Ablaufen und Buro-
prozessen
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Haben wir Dein Interesse geweckt?
Dann mochten wir Dich ndher kennenlernen und freuen uns auf Deine vollstandigen

Was kann ich spater damit machen?

Nach der Ausbildung bist Du ein echtes
Multitalent im Buro — ob in Verwaltung,
Projektassistenz, Personalabteilung oder
Buchhaltung. Du koordinierst Termine, erstellst
Angebote, verwaltest Akten, bearbeitest
Rechnungen oder unterstutzt das Management.
Dein Know-how wird in nahezu jeder Branche
gebraucht — von Industrie tiber Handel bis zur
offentlichen Verwaltung.

Welche Arbeitsbedingungen erwarten
mich?

Rasche und praktische Einbindung in das
Tagesgeschéft

die Chance, schnell Verantwortung zu
Ubernehmen

Interne Schulungen und gezielte Férderung
Hohe Ubernahmequote nach der Ausbildung
Entwicklungsmoglichkeiten durch
Weiterbildungen (z.B. Fachwirt/in,
Betriebswirt/in)
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Bewerbungsunterlagen, gerne auch per E-Mail an bewerbung@ah-logistik.de

www.ah-logistik.de



